附件5：              

绍兴文理学院试卷档案检查表

教务处制表

	学  院
	
	课程名称
	
	学年（学期）
	

	班  级
	
	任课教师
	
	试卷卷宗编号
	

	项 目
	评价标准
	具体情况

	封面
	封面内容填写完整。
	

	记分册
	登分清楚，不及格成绩用红笔记录，有平时、期中、期末、实验成绩的具体分配，有各类分数的详细记录，成绩修改处有教师签名。
	

	考场记录表
	考场记录填写规范、完整。
	

	试卷分析
	内容完整。
	

	试卷质量预测表
	内容填写完整。
	

	空白卷
	按学校规定模版打印。
	

	标准答案及评分标准
	按学校规定模版打印。
	

	学生试卷或答卷
	份数齐全。
	

	装订质量
	材料齐全，装订整齐。
	

	总体评价：
	总评
	

	
	
	

	
	
	


备注：总评分A、B、C、D四档。

检查人（签名）：                                                年      月     日
