附件1：教学进度检查表

统计时间：第1周至第9周（2015年4月30日止）

	学科组织名称
	
	检查负责人
	

	序号
	课程名称
	任课教师
	授课计划执行情况

（填写“偏快”，“一致”，“偏慢”）
	作业布置总量和批改情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件2：
2014学年02学期期中教学检查教师座谈会安排

时间：5月6日（周三）下午2：30
地点：1号楼415（数学系教师休息室）
参加人员：盛宝怀 方泽波 李峰伟 窦卫东 何济位 鄢永红 朱敏杰 叶伟国 倪仁兴 王会敏 于梅 姚博 连进玲 杨丁中 李天军
附件3：

2014学年02学期期中教学检查学生座谈会安排

学生座谈会安排（一）

时间：5月6日（周三）晚18：30

地点：1号楼415（数学系教师休息室）

座谈会提纲：

1.教师教学（对本学期所上课程进行简要的评价）

2.学生学习（学习态度、学习效果等）

3.教学管理（管理方法、管理态度、信息传递等）

4.教学设施（设施运行、设施满足教学需求等）

参加座谈会学生：

信计111、信计121、数学121.122、信计131、数学131.132、信计141、数学141.142的学习委员。

参加座谈会教师：

王建平、盛宝怀、史正东、倪仁兴、李峰伟、黄玲娣、何济位、缪春芳、徐绍金（记录）。

学生座谈会安排（二）

时间：5月6日（周三）晚18：30

地点：1号楼411（物电系教师休息室）

座谈会提纲：

1.教师教学（对本学期所上课程进行简要的评价）

2.学生学习（学习态度、学习效果等）

3.教学管理（管理方法、管理态度、信息传递等）

4.教学设施（设施运行、设施满足教学需求等）

参加座谈会学生：下列班级

电信111.112、微电子111、电信121.122、微电子121、物理121、电信131.132、微电子131、物理131、电子信息类141.142.143.144的学习委员。

参加座谈会教师：

楼智美、俞军、刘成周、窦卫东、方泽波、李志彬、朱敏杰、周白羽（记录）。

附件4：

2014学年02学期数理信息学院课堂教学情况调查表

统计时间：第1周至第10周（2015年5月8日止）
班级：               填表人：              填表日期：        年     月     日

	课程名称
	任课教师
	教学进度
	作业布置次数（次）
	作业批改次数（次）
	固定答疑时间

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）

	
	
	上到教材的章   节
	
	
	周    （上、下午、晚上）


注：请将此表于5月11日前交到教研科。

附件6：

听课制度实施情况检查

2014学年02学期听课情况统计表

学院（部门）：                 统计时间：    年     月    日

	各学院党政主要负责人，分管院长，其他学院负责人，各职能部门负责人，专职辅导员等听课情况

	序号
	听课人
	职务（职称）
	听课节数
	被听教师
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	青年教师来校第一年的每学期听课情况

	序号
	听课人
	职务（职称）
	听课节数
	被听教师
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	院督导听课情况

	序号
	听课人
	职务（职称）
	听课节数
	被听教师
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：请按照学校有关听课的若干规定进行统计，不够可另附页。其中学院各教研室、课程组每位教师听课情况无需上报教务处，各学院存档即可。
附件7：              

绍兴文理学院试卷归档情况检查表
	学院/班级
	
	任课教师
	
	学年
	

	试卷卷宗编号
	
	课程名称
	
	学期
	

	项 目
	评价标准
	有无
	具体情况

	封面
	封面内容填写完整。
	
	

	记分册
	登分清楚，不及格成绩用红笔记录，有平时、期中、期末、实验成绩的具体分配，有各类分数的详细记录，成绩修改处有教师签名。
	
	

	考场记录表
	考场记录填写规范、完整。
	
	

	试卷分析
	内容完整。
	
	

	试卷质量预测表
	内容填写完整。
	
	

	空白卷
	按学校规定模版打印。
	
	

	标准答案及评分标准
	按学校规定模版打印。
	
	

	学生试卷或答卷
	份数齐全。
	
	

	装订质量
	材料齐全，装订整齐。
	
	

	总体评价：
	总评
	

	
	
	

	
	
	

	检查人：                                                       年      月     日


注：总评分A、B、C、D四档。

绍兴文理学院试卷质量评审表

	学院
	
	专业年级

（班级）
	
	学年学期
	
	试卷份数
	

	课程名称
	
	任课教师
	
	考试形式
	□开卷      □闭卷

□一纸开卷  □其他

	项目
	评  价 标 准
	等级
	具体情况

	试题

质量
	试题内容符合教学大纲中对知识、能力的基本要求
	
	

	
	题型科学，题量适中
	
	

	
	闭卷考中综合应用题分值不低于20%，开卷考中综合应用题分值不低于80%
	
	

	
	试题覆盖教学大纲规定的基本内容
	
	

	
	能考核学生创新精神与实践能力
	
	

	卷面

质量
	图文排版准确、卷面清晰
	
	

	
	试卷及参考答案恰当无误(核100分)
	
	

	试卷

评阅
	有科学、合理、规范的评分标准
	
	

	
	阅卷评分无误判，减分、加分记号清楚，核分正确
	
	

	
	试卷评阅流水作业，评分标准统一
	
	

	
	修改处有教师签名
	
	

	
	试卷分析科学（问题、原因、对策）
	
	

	学生掌握运用知识情况


	成绩呈正态分布，考试结果各档比例与试卷预计分数段比例一致
	
	

	
	大部分学生对基本知识掌握熟练，能够较为灵活的运用基础理论
	
	

	等级
	

	评 语

	评审人（签字）：                                             年       月       日


 备注：等级分A，B，C，D四档。
